Informace o provozu podatelny a o podminkach pFijimani dokumenti dle § 2 odstavec 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o

)
| Y
HRADEC KRALOVE

STATUTARNI MESTO HRADEC KRALOVE, CESKOSLOVENSKE ARMADY 408, 502 00 HRADEC KRALOVE

—

ODBOR VNITRNICH SLUZEB MAGISTRATU MESTA

podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisii:

I. Adresa pro dorucovani dokumentt v analogové podobé, ktera je soucasné adresou pro dorucovani dokumentt
v digitalni podobé doruc¢ovanych na prenosnych technickych nosicich dat
Magistrat mésta Hradec Kralové
Ceskoslovenské armady ¢.p. 408
502 00 Hradec Kralové
| II. U¥edni hodiny podatelny
pondéli a stfeda 8:00 - 17:00 hod.
Utery a Ctvrtek 8:00 - 15:00 hod.
patek 8:00 - 14:00 hod.
| III. Elektronicka adresa podatelny, kterou je adresa elektronické posty
epodatelna@mmbhk.cz
| IV. Identifikator datové schranky
bebb2in
| V. Dal$i moznosti elektronické komunikace
Portal ob¢ana https://portal.mmhk.cz/
VI. Prehled datovych formatl dokumentili obsazenych v datové zpravé, ve kterych verejnopravni pivodce prijima

dokumenty v digitalni podobé, vcetné jejich technickych, pfip. jinych parametri

- formaty DOC a DOCX (Microsoft Word)

- format ODT (OpenOffice.org)

- formaty XLS a XLSX (Microsoft Excel)

- format ODS (OpenOffice.org)

- format PDF (Acrobat Reader)

- format RTF (textového standardu RTF-DCA)
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- format TXT (prosty text CP 852, 1250)

- formaty FO a ZFO (602XML Form)

- format HTM, HTML, XML, MHT

- format PPT, PPTX (Microsoft PowerPoint)

- obrazové pfilohy k podanim mohou byt ve formatech GIF, JPG, JPEG, JFIF, PNG, BMP nebo TIF

- zvukové prilohy k podani mohou byt ve formatech MPEG (Phase 1/Phase2), WAV, MP2, MP3 (MPEG-1 Audio
Layer2/Layer3)

- grafické pfilohy k podanim mohou byt ve formatech DWG (verze 2007 a vyssi), DGN (verze V7 a V8)

- vySe uvedené zabalené v ZIP nebo RAR

VII. Prehled pFenosnych technickych nosicd dat, na kterych vefejnopravni ptlivodce pfijima dokumenty v digitalni
podobé, vcéetné jejich technickych parametri

CD nebo DVD se souborovym systémem IS09660

/III. Zplsob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového formatu nebo pocitacového
programu, ktery je zptsobily privodit Skodu na informacénim systému nebo na informacich zpracovavanych
verfejnopravnim ptlivodcem (dale jen ,,$kodlivy kod")

Zjisti-li podatelna u dorucené datové zpravy vyskyt skodlivého kédu, potom za predpokladu, ze bude mozné urcit
odesilatele a jeho kontaktni idaje nebo jeho elektronickou adresu, vyrozumi odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a
stanovi dalsi postup pro zajisténi rddného doruceni dokumentu. Nepodari-li se podatelné ve spolupraci s odesilatelem vadu
dokumentu odstranit, dokument nebude dale zpracovavan.

Informacni systém datovych schranek zpravu obsahujici Skodlivy kod odmitne pfimo na vstupu, tzn. zprava neni pfijata

k odeslani a nem{ze tedy byt ani doru¢ena.

IX. Disledky vad dokumentt podle § 4 odstavec 2 a 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisti

V pfipadé doruceni nelplného nebo necitelného dokumentu v analogové podobé, z néhoz bude mozné urcit odesilatele
tohoto dokumentu a jeho kontaktni Udaje, bude odesilatel vyrozumén o zjisténé vadé dokumentu a bude stanoven dalsi
postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se vadu doru¢eného dokumentu ve spolupraci s jeho odesilatelem odstranit,
dokument nebude dale zpracovavan. V pfipadé, Ze nebude mozné zjistit odesilatele nelplného nebo neditelného dokumentu
a jeho kontaktni Uudaje, dokument nebude dale zpracovavan. Obdobné bude postupovano v pfipadé, Ze doruc¢eny dokument
v digitalni podobé vcetné datové zpravy, v niz je obsazen, bude nelplny, nebude jej mozné zobrazit uzivatelsky
vhnimatelnym zplsobem, bude obsahovat $kodlivy kéd, nebude v datovém formatu, ve kterém verejnopravni plvodce
prijima dokumenty v digitalni podobé&, nebo nebude uloZzen na prenosném technickém nosici dat, na kterém verejnopravni
pUvodce pFijima dokumenty v digitalni podobé, je-li k doru¢eni dokumentu uzito pfenosného technického nosice dat.

V Hradci Krélové dne 17. 8. 2021 Bc. Ivan Husek, vedouci odboru vnitfnich sluzeb
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